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KATA PENGANTAR 
 

Badan Pengelolaan Keuangan Daerah  (BPKD) adalah salah satu satuan kerja perangkat 
daerah di Pemerintah Provinsi DKI Jakarta. BPKD yang merupakan unsur pelaksana fungsi 
penunjang urusan pemerintahan bidang keuangan. BPKD telah mengimplementasikannya 
melalui Sistem Informasi Manajemen Pendapatan Daerah (SIMPAD) dan Sistem Informasi 
Penerimaan (SIPEN). 

Sistem Informasi Manajemen Pendapatan Daerah (SIMPAD) merupakan salah satu sistem 
yang digunakan untuk  pengelolaan keuangan daerah Pemerintah Provinis DKI Jakarta, digunakan 
dalam rangka mengelola data dan informasi untuk mendukung percepatan pencatatan, 
kemudahan pengkoordinasian, monitoring, dan pengendalian serta penyajian informasi 
keuangan daerah khususnya Pendapatan.  

Dalam penyelenggaraannya pada kedua sistem tersebut memiliki beberapa 
permasalahan, dan buku ini di buat untuk mengatasi permasalahan yang dihadapai tersebut, dan 
diharapkan kedepannya untuk permasalahan yang tercantum di buku ini bisa di selesaiakan 
dengan baik 

Semoga dengan adanya buku ini bisa membantu permasalahan yang dihadapi  
 
 
 
Terimakasih 
Hormat saya 
 
Penulis  
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Tata Cara Penggunaan Aplikasi SIMPAD Modul BOS 

 
 Setelah data penerimaan BOS baik penerimaan negeri maupun penerimaan swasta di 
upload oleh Dinas Pendidikan, Bidang Perbendaharaan dan Kas Daerah akan memvalidasi data 
belanja tersebut 
 Pada user manual ini akan diinformasikan tatacara pemvalidasiannya, tatacara ini berlaku 
untuk pemvalidasian belanja negeri dan swasta dan data validasian tersebut langsung 
terintegrasi ke SIPD untuk di olah teman-teman Akuntansi 
 
Berikut tatacaranya :  
1) Masuk ke aplikasi simpad pada alamat simpad.jakarta.go.id 
2) Masukan user id dan password, dan capcha yang tampil pada aplikasi 

Pada user manual kali ini akan dibahas tatacara validasi data realisasi belanja untuk NEGERI  
 

 
Gambar 1. Halaman awal simpad.jakarta.go.id 

 
3) Maka akan masuk ke halaman awal simpad 

 

 
Gambar 2. Halaman Beranda simpad.jakarta.go.id 

 
4) Pada baris sebelah kiri layar, pilih menu BOS, lalu BOS Negeri, pilih Pengesahan SP2T 

(jenjang), maka akan masuk ke dalam halaman BOS PENERIMAAN (jenjang) setelah itu 
pilih data yang akan di validasi dengan status Ditetapkan dan dengan tombol Proses 
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Gambar 3. Halaman BOS PENERIMAAN 

 

 
Gambar 3. a. Halaman BOS PENERIMAAN, tombol Proses, status Ditetapkan 

 
5) Setelah itu akan dialihkan ke halaman Penerbitan, lalu cek data tersebut apakah data yang 

diinput sesuai atau tidak dengan hardcopy yang diterima oleh Bidang Perbendaharaan Dan 
Kas Daerah, apabila data tersebut berbeda maka pada bagian bawah halaman akan ada 
tombol Tolak,  
Namun apabila data sesuai silahkan klik checkbox pada tulisan apakah data sudah sesuai ? 
lalu klik tombol Simpan 

 

 
Gambar 4. Halaman Penerbitan 
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Gambar 5. Approval tombol Simpan 

 
6) Maka secara otomatis akan muncul Dokumen SP2T, Print Dokumen tersebut dan 

tandatangan pimpinan Bidang Perbendaharaan dan Kas Daerah, lalu scan dokumen 
tersebut 

 

 
Gambar 6. Halaman Penerimaan, Dokumen SP2T 

 

7) Setelah itu klik modul BOS, pilih BOS Negeri, lalu Pengesahan SP2T XXX (jenjang), maka 
akan masuk ke halaman BOS Penerimaan Negeri. Lalu pilih data Nomor SP2T yang sudah 
di tandatangani (data dengan status Dicetak) dan muncul tombol Upload 

 

 
Gambar 7.  Halaman BOS Penerimaan Negeri 
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8) Setelah mengklik tombol Upload, maka akan dialihkan ke halaman unggah, lalu pada field 
Unggah SP2T silahkan unggah dokumen yang telah di tandatangani oleh pimpinan ke 
dalam aplikasi simpad, dan klik unggah maka data tersebut menjadi tervalidasi dan masuk 
ke Database SIPD 
 

 
Gambar 8. Unggah SP2T danTombol Unggah 

 
9) Lalu klik modul BOS, pilih BOS Negeri, lalu Pengesahan SP2T XXX (jenjang), maka akan 

masuk ke halaman Bos Penerimaan XXX (jenjang).  
Data Nomor SP2T yang tadi sudah di upluad maka statusnya akan berubah dari Ditetapkan 
menjadi Disahkan   
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Penolakan data SP2T 
  
 Penolakan data atas SP2T dilakukan apabila data yang diinputkan pada aplikasi berbeda 
dengan hard copy yang di terima rekan-rekan Bidang Perbendaharaan dan Kas Dearah, maka 
rekan-rekan Bidang Perbendaharaan dan Kas Dearah berhak melakukan penolakan atas data 
tersebut, berikut tatacaranya :  
1) Pada proses point 5 di atas, apabila mengklik tombol Tolak, maka akan diarahkan ke 

halaman Pengembalian SP2T, dan pada halaman tersebut pada field Alasan Pengembalian 
silahkan diisikan alasannya, lalu pada kalimat tolak klik kotak ya dan klik tombol simpan,  

 

 
Gambar 9. Halaman Pengembalian SP2T 

 

 
Gambar 9. a. Pengimputan alasan SP2T 

 

 
Gambar 9. b. Tombol Tolak dan Simpan 

 
2) Lalu klik klik modul BOS, pilih BOS Negeri, pilih Pengesahan SP2T (jenjang), maka akan 

masuk ke dalam halaman BOS PENERIMAAN (jenjang). Maka atas SP2T yang di tolak tadi 
statusnya berubah menjadi Diterbitkan dan akan kembali ke unitnya 
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Ralat SP2T 
 
 Ralat SP2T terjadi apabila terjadi kesalahan dalam penulisan realisasi belanja pada Dinas 
Pendidikan, ralat ini hanya berlaku hanya 1 kali, dan biasanya akan diinfokan oleh unit terkait ke 
Bidang Perbendaharaan dan Kas Daerah terkait ralat ini  
 Berikut diinformasikan tata cara validasinya :  
1) Masuk ke aplikasi simpad pada alamat simpad.jakarta.go.id 
2) Masukan user id dan password, dan capcha yang tampil pada aplikasi 

Pada user manual kali ini akan dibahas tatacara validasi data realisasi belanja untuk NEGERI 
semua jenjang 

 

 
Gambar 10. Halaman awal simpad.jakarta.go.id 

 
3) Maka akan masuk ke halaman awal simpad 

 

 
Gambar 11. Halaman Beranda simpad.jakarta.go.id 

 
4) Pada baris sebelah kiri layar, pilih menu BOS, lalu BOS Negeri, pilih Pengesahan SP2T 

(jenjang), maka akan masuk ke dalam halaman BOS Penerimaan Negeri 
Dapat dilihat untuk ralat ini data yang lama masih ada sebagai history namun, setelah itu 
pilih data yang akan di validasi dengan status Ditetapkan dan dengan tombol Proses 
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Gambar 12. Halaman BOS Penerimaan Negeri 

 

 
Gambar 12.a. Data yang diralat 

 

 
Gambar 12. b. Halaman Penerbitan SP2T, tombol Proses, status Ditetapkan 

 
5) Setelah itu akan dialihkan ke halaman Penerbitan, lalu cek data tersebut apakah data yang 

diinput sesuai atau tidak dengan hardcopy yang diterima oleh Bidang Perbendaharaan dan 
Kas Daerah, apabila data tersebut berbeda maka pada bagian bawah halaman akan ada 
tombol Tolak,  
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Namun apabila data sesuai silahkan klik checkbox pada tulisan apakah data sudah sesuai ? 
lalu klik tombol Simpan 

 
 

 
Gambar 13. Halaman Penerbitan 

 

 
Gambar 13.a. Tombol Simpan 

 
6) Maka secara otomatis akan muncul Dokumen SP2T, Print Dokumen tersebut dan 

tandatangan pimpinan Bidang Perbendaharaan dan Kas Daerah, lalu scan dokumen 
tersebut 

 

 
Gambar 14. Dokumen SP2T 
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7) Setelah itu klik modul pilih menu BOS, lalu BOS Negeri, pilih Pengesahan SP2T (jenjang), 
maka akan masuk ke dalam halaman BOS Penerimaan Negeri. Lalu pilih data Nomor SP2T 
yang sudah di tandatangani (data dengan status Dicetak) dan muncul tombol Upload  

 

 
Gambar 15.  Halaman BOS Penerimaan Negeri 

 
8) Setelah mengklik tombol Upload, maka akan dialihkan ke halaman Unggah, lalu pada field 

Unggah SP2T silahkan unggah dokumen yang telah di tandatangani oleh pimpinan ke 
dalam aplikasi simpad, dan klik unggah maka data tersebut menjadi tervalidasi dan masuk 
ke Database SIPD 
 

 
Gambar 16. Halaman Unggah SP2T dan Tombol Unggah,  

 
9) Lalu klik modul BOS, pilih menu BOS, lalu BOS Negeri, pilih Pengesahan SP2T (jenjang), 

maka akan masuk ke dalam halaman BOS Penerimaan Negeri. 
Data Nomor SP2T yang tadi sudah di upload maka statusnya akan berubah dari Ditetapkan 
menjadi Disahkan  
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Gambar 17. Data ralat status disahkan 
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KATA PENUTUP 
 
Semoga dengan hadirnya buku panduan ini bisa menjadi acuan dalam penggunaan aplikasi 

SIMPAD, buku ini diharapkan ke depannya akan selalu di revisi megingat berkembangnya suatu aplikasi 
maka permasalahana yang timbuk juga akan lebih kompleks 

Kepada teman-teman mohon masukan untuk pengembangan dari buku panduan ini  
Terimakasih sebelumnya 
 

 
 


